PPT基本操作
1、插入图片：插入——图片——来自文件   插入艺术字：插入——图片——艺术字
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2、设置背景：格式——背景——其它效果
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3、自定义动画：

先选择要设置动画的对象，右键点击，在右键菜单中使用“自定义动画”

4、超级链接：

先选择链接对象：插入——超链接

插入动作按钮建立链接
5、幻灯片切换效果

幻灯片效果——幻灯片切换

插入自选图形


